Cetvrta gimnazija u Beogradu

Pripreme za rad u okviru elektronske platforme za uc¢enje

Priprema radnog mesta
Priprema radnog mesta nastavnika i u¢enika obuhvata identi¢ne radnje:

1. pripremu prostora za rad,
2. pripremu hardvera i
3. pripremu softvera koji ¢e se koristiti u nastavi.

1. Priprema prostora obuhvata:

e Obezbedenje radne povrsine (radnog stola) i odgovarajuce stolice, odnosno
namestaja koji ispunjava potrebne standarde

e Uredenje ambijenta
e Priprema odece nastavnika / u€enika za rad

e Obezbedenje uredne radne povrsine (radnog stola) i odgovarajuce stolice,
odnosno namestaja koji ispunjava potrebne standarde;

e Uradite sve tehnicke pripreme:
0 pripremite kabl za napajanje ili odmah obezbedite elektricno napajanje,
0 povezite se kablom na internet (ili proverite Wi Fi vezu),
0O obezbedite ispravne sluSalice i mikrofon,
a

ugasite sve programe i zatvorite sva dokumenta koja vam nisu
potrebna,

iskljucite notifikacije,

U U

utiSajte mobilni telefon,

0O pripremite sva dokumenta koja ¢e vam biti potrebna za ¢as (mozete ih
otvoriti, postaviti precice na desktop ili na drugo mesto gde cete ih lako
naci tokom ¢asa)

0 ocistite desktop (radni prostor na laptopu treba da deluje uredno i
organizovano).
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Uredenje ambijenta:

O prostor koji se vidi iza vas treba da bude takav da $to manje odvlaci paznju
ucenicima (najbolje je da iza vas bude beli zid), zato je najbolje da pre ¢asa
proverite kako vas uc€enici vide i eventualno sklonite nepotrebne stvari ili
promenite polozaj kamere;

O obezbedite da se tokom ¢asa ne Cuju zvuci iz drugih prostorija (zatvorite
vrata, pogasite uredaje i sl.) i zamolite uku¢ane da govore normalnim
tonom u drugim prostorijama;

O osvetlite lice tako $to ¢ete obezbediti najbolje moguce osvetljenje - danju
sedite prema prozoru (danju nikako ne treba da vam prozor bude iza leda,
jer se pravi senka), a predvece postavite lampu iza lap-top raCunara;

0 da bi se videlo ¢€itavo va$e lice tokom €asa, postavite kameru tako da je u
visini vasih o€iju, a lap-top racunar udaljen od lica za duzinu ruke - da biste
ovo postigli, nekada je potrebno da laptop uzdignete par centimetara, a
sve to morate da proverite pre pocetka ¢asa;

Priprema odece nastavnika / u€enika za rad - prikladna odec¢a je obavezna i
za nastavnike i uenike, jer je i ova vrsta nastave rednovna nastava. Prikladna
odeca treba da bude udobna i ne treba da odvlaci paznju ni nastavnicima ni
ucenicima.

Ova uputstva odnose se i na nastavnike i na u€enike. Uenike posebno treba upozoriti
da je tokom onlajn nastave, ukoliko koriste mobilne telefone, zabranjena svaka vrsta
kretanja, jer to odvlaci paznju ostalim ucenicima i dodatno opterecéuje internet vezu.

2.

Priprema hardvera obuhvata:
Obezbedenje pouzdane internet veze sa potrebnom brzinom kod provajdera

Obezbedenje personalnog racunara (multimedijalne radne stanice) / mobilnog
telefona

Preporucuje se personalni raéunar kao osnovno, a mobilni telefon ili
tablet racunar kao pomo¢no sredstvo za rad.

3.

Priprema softvera obuhvata:

e (Obezbedenje sistemskog softvera - operativni sistem i drugi sistemski programi

e Obezbedenje programa Google Chrome i dodataka koji su uz njega dostupni —
za nastavnike je obavezan dodatak Meet Attendance.

e Formiranje Google korisni¢kih naloga svakog u€esnika u procesu (nastavnika i
ucenika)

e Povezivanje Google korisni¢kih naloga sa aplikacijom Google Classroom
(nastavnika sa ucenicima) - formiranje Google ucionice svaki nastavnik za svoj
predmet i za svaku nastavnu grupu uz posredovanje odeljenjskog staresine
/nije dozvoljeno da se formira jedna google ucionica za predmet u kojoj ée biti

smesteni svi uéenici jedne godine Skolovanja/
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